XX党支部党员大会议程

会议时间：XX年XX月XX日  上午9：00
会议地点：XX会议室
主    持：XXX（一般应为支部书记） 
会议议程：
一、清点到会人数
应到会有表决权的正式党员    人，实到会   人，到会预备党员    人，因故请假    人。实到会有表决权的正式党员人数超过应到会有表决权正式党员的半数，根据《中国共产党发展党员工作细则》规定，可以开会。
二、讨论XX同志按期转为正式党员事宜（需讨论多个预备党员转正事宜时，必须讨论和表决完一个之后，再讨论和表决下一个）
1.XX同志汇报自己在预备期间的表现，肯定成绩和进步，找出缺点和不足，表明自己的态度和决心，以及需向党组织说明的问题；
2.党小组介绍XX同志在预备期间的表现情况和小组意见（无党小组的跳过此步骤）；
3.支部委员会介绍对XX同志在预备期间的教育考察情况，提出能否转为正式党员的意见；
4.支部大会进行讨论，与会党员充分发表意见，并采取无记名投票方式进行表决，作出决议；
（赞成人数超过应到会有表决权的正式党员的半数，方可通过。因故不能到会的有表决权的正式党员，在支部大会召开前正式向党支部提出书面意见，计算在票数内。）
5.宣读表决结果和支部大会决议。
四、宣布XX党支部党员大会结束。



注：支部应将大会讨论情况，党员发言内容等信息详细记录在《支部工作手册》上。
未尽事宜，以《发展党员工作手册（新编本）》的解释为准。


XX党支部党员因故不能参加会议
书面意见
    
XX党支部正式党员        ，因                不能按期参加XX年XX月XX日的支部党员大会，特请假，请党组织批准。
1.我       XX同志按期转为中共正式党员。（填写同意或不同意）
2.我       XX同志按期转为中共正式党员。（当有多个讨论人选时，要分开写）


                   本人签字：
                        年    月   日


XX党支部党员大会讨论预备党员转正事宜
表决投票监票人、计票人

会议时间：XX年XX月XX日
一、确定原则：
1.XX党支部党员大会讨论预备党员转正事宜表决投票设监票人、计票人；
2.监票人负责对收计票全过程进行监督；
3.计票人在监票人监督下进行工作。
二、名单：
监票人：XXX
计票人：XX、XX、XX


XX党支部党员大会
讨论预备党员转正事宜表决票

会议时间：XX年XX月XX日
会议地点：XX会议室           
	预备党员姓名
	XXX

	表决意愿

	同意
	不同意
	弃权

	
	
	

	说明
	1.投票人只能选择一种表决意愿，并在下方空格内打“o”。
2.选择两种以上意愿的视为无效票。
3.不表达意愿的视为弃权。
4.本票不记名，回收统计汇总后由党支部封存。





XX党支部党员大会
讨论预备党员转正事宜表决结果

会议时间：XX年XX月XX日
会议地点：XX会议室
	预备党员姓名
	XXX（讨论多个预备党员时应分别做此表）

	党员到会情况

	应到
党员数
	
	实到
党员数
	

	
	有表决权
正式党员数
	
	
	有表决权
正式党员数
	

	大会表决情况

	表决票
	发出    张

	
	收回    张
	有效票
	张

	
	
	无效票
	张

	表决结果

	类别
	同意数
	不同意数
	弃权数

	表决票
	
	
	

	书面意见
	
	
	

	合计
	
	
	



监票人（签字）：

计票人（签字）：

党支部书记（签字）:  


XX党支部关于XX同志转为中共正式党员的决议
（此文件电子版先报党办审核后再由支部填入《入党志愿书》中“支部大会通过预备党员能否转为正式党员的决议”一栏，不需再单独打印签字存档了）
XX同志于XX年XX月XX日被接收为中共预备党员后，在其预备期间，能够按照党员标准严格要求自己，重视政治理论学习，注意改进工作作风，勤奋踏实，奋勇创新，成绩突出，发挥了一个共产党员应有的作用。主要缺点：……。（以上要根据实际情况撰写，重点写在预备期间的进步与提高，不能千篇一律）
XX党支部于XX年XX月XX日召开了支部党员大会，讨论XX同志的转正申请。有表决权的应到会党员XX名，实到XX名，超过半数（或全部到会）。会前收到未到会有表决权正式党员书面意见XX份。经无记名投票表决，XX名党员同意，XX名不同意，XX名弃权，同意票数超过应到会有表决权正式党员的半数（或一致同意），支部大会同意XX同志按期转为中共正式党员。


                                 XX党支部
                                 支部书记：
                               XX年XX月XX日


关于审批XX同志为中共正式党员的请示
（此文件于召开支部大会当周之内将电子版交党办汇总，后期将提交党委会审议。此文件纸质版待党办审核后由支部打印签字，与《入党志愿书》等其他档案材料一同再交党办）
青岛能源所党委：
根据发展党员工作有关规定，经支部大会讨论通过，同意XX同志按期转为中共正式党员。
[bookmark: _GoBack]XX，男，XX族，XX文化，XX省XX市XX县XX乡（镇）XX村（街道）人，XX年XX月XX日出生，XX年XX月参加工作，现任XX单位XX职务。该同志于XX年XX月XX日被接收为中共预备党员，预备期一年，到XX年XX月XX日预备期满。入党介绍人：XXX ，XXX。XX同志在预备期间表现良好，能够按照党员标准严格要求自己，重视政治理论学习，注意改进工作作风，勤奋踏实，奋勇创新，成绩突出……（根据实际情况撰写）。
XX年XX月XX日，支部大会讨论了XX同志的转正问题。大会应到会有表决权的正式党员XX名，实到XX名，超过半数（或全部到会）。会前收到未到会有表决权正式党员书面意见XX份。经与会党员讨论并采用无记名投票方式进行表决，XX名党员同意，XX名不同意，XX名弃权，同意票数超过应到会有表决权正式党员的半数（或一致同意），支部大会同意XX同志按期转为中共正式党员。
现将XX同志有关情况和入党材料报你们，请审批。


中共XX支部委员会（附支部书记签字打印存档）
                  XX年XX月XX日

注：有党总支的需以党总支名义向党委报送此材料，将所有人员放在一个文件中写，在正文中写明各个下属党支部分别召开会议讨论表决的情况，以及在各下属党支部召开会议之后，党总支召开总支委员会议讨论审查的意见（即在末尾写明“党总支于XX年XX月XX日召开总支委员会议，经研究一致同意XX、XX、XX同志加入中国共产党，现将XX、XX、XX同志有关情况和入党材料报你们，请审批。”）
