XX党支部党员大会议程

[bookmark: _GoBack]会议时间：2018年XX月XX日  上午9：00
会议地点：XX会议室
主    持：XXX（一般应为支部书记） 
会议议程：
一、清点到会人数
应到会有表决权的正式党员    人，实到会   人，到会预备党员    人，因故请假    人。实到会有表决权的正式党员人数超过应到会有表决权正式党员的半数，根据《中国共产党发展党员工作细则》规定，可以开会。
二、讨论吸收XX同志为中共预备党员事宜（需讨论多个发展对象时，必须讨论和表决完一个之后，再讨论和表决下一个）
1.XX同志汇报对党的认识、入党动机、本人履历、家庭和主要社会关系情况，以及需向党组织说明的问题；
2.XX同志的入党介绍人介绍该同志有关情况（1.XXX同志发言；2.XXX同志发言），并对其能否入党表明意见；
3.支部委员会报告对XX同志的审查情况（内容应包括发展对象的基本情况和现实表现；对发展对象政治历史和在重大政治斗争中的表现、遵纪守法和遵守社会公德、直系亲属和主要社会关系政治情况的审查情况；征求党员和群众意见的情况；基层党委对发展对象的预审情况；其他需要向支部大会说明的情况——无模板，支部自己写即可）；
4.与会党员发表意见，对XX同志能否入党进行充分讨论；
5.XX同志对支部大会讨论的情况表明自己的态度；
6.与会党员采取无记名投票方式进行表决；
（赞成人数超过应到会有表决权的正式党员的半数，才能通过接收预备党员的决议。因故不能到会的有表决权的正式党员，在支部大会召开前正式向党支部提出书面意见，计算在票数内。）
7.宣读表决结果和支部大会决议。
四、宣布XX党支部党员大会结束。



注：支部应将大会讨论情况，党员发言内容等信息详细记录在《支部工作手册》上。
未尽事宜，以《发展党员工作手册（新编本）》的解释为准。


XX党支部党员因故不能参加会议
书面意见
    
XX党支部正式党员        ，因                不能按期参加XX年XX月XX日的支部党员大会，特请假，请党组织批准。
1.我       党组织接收XX同志为中共预备党员。（填写同意或不同意）
2.我       党组织接收XX同志为中共预备党员。（当有多个讨论人选时，要分开写）


                   本人签字：
                        年    月   日


XX党支部党员大会接收预备党员表决投票
监票人、计票人

会议时间：XX年XX月XX日
一、确定原则：
1.XX党支部党员大会接收预备党员表决投票设监票人、计票人；
2.监票人负责对收计票全过程进行监督；
3.计票人在监票人监督下进行工作。
二、名单：
监票人：XXX
计票人：XX、XX、XX


XX党支部党员大会接收预备党员表决票

会议时间：XX年XX月XX日
会议地点：XX会议室           
	发展对象姓名
	XXX

	表决意愿

	同意
	不同意
	弃权

	
	
	

	说明
	1.投票人只能选择一种表决意愿，并在下方空格内打“o”。
2.选择两种以上意愿的视为无效票。
3.不表达意愿的视为弃权。
4.本票不记名，回收统计汇总后由党支部封存。





XX党支部党员大会
接收预备党员表决结果

会议时间：XX年XX月XX日
会议地点：XX会议室
	发展对象姓名
	XXX（讨论多个发展对象时应分别做此表）

	党员到会情况

	应到
党员数
	
	实到
党员数
	

	
	有表决权
正式党员数
	
	
	有表决权
正式党员数
	

	大会表决情况

	表决票
	发出    张

	
	收回    张
	有效票
	张

	
	
	无效票
	张

	表决结果

	类别
	同意数
	不同意数
	弃权数

	表决票
	
	
	

	书面意见
	
	
	

	合计
	
	
	



监票人（签字）：

计票人（签字）：

党支部书记（签字）:  


XX党支部关于接收XX同志为中共预备党员的决议
（此文件电子版先报党办审核后再由支部填入《入党志愿书》中“支部大会通过接收申请人为预备党员的决议”一栏，不需再单独打印签字存档了）
XX党支部于XX年XX月XX日召开了支部党员大会，讨论XX同志的入党问题。大会认为，XX同志自向党组织提交入党申请以来，努力以实际行动争取早日成为一名共产党员。他认真学习党的路线、方针、政策，主动征询并虚心接受党内外同志对自己的意见和建议，及时向党组织汇报自己的思想，不断提高自己的思想觉悟，对党的认识明确，入党动机端正，有为共产主义事业奋斗终生的决心。XX同志在思想上政治上行动上自觉同以习近平同志为核心的党中央保持高度一致，自觉用党员标准严格要求自己，乐于助人，工作、学习等各方面表现都较为突出。不足之处：对党的各项方针政策了解还不够深入透彻；工作中创新意识还有所欠缺。（以上要根据实际情况撰写，在字数上简要一些，但不能千篇一律）
表决结果：本支部共有党员XX名，其中正式党员XX名，预备党员XX名。本次会议有表决权的应到会党员XX名，实到XX名，超过半数（或全部到会）。会前收到未到会有表决权正式党员书面意见XX份。经无记名投票表决，XX名党员同意，XX名不同意，XX名弃权，同意票数超过应到会有表决权正式党员的半数（或一致同意），XX党支部同意吸收XX同志为中共预备党员。

                                 XX党支部
                                 支部书记：
                               XX年XX月XX日


关于审批XX同志为中共预备党员的请示
（此文件于召开支部大会当周之内将电子版交党办汇总，后期将提交党委会审议。此文件纸质版待党办审核后由支部打印签字，与《入党志愿书》等其他档案材料一同再交党办）
青岛能源所党委：
根据发展党员工作有关规定，经支部大会讨论通过，同意接收XX同志为中共预备党员。
XX，男，XX族，XX文化，XX省XX市XX县XX乡（镇）XX村（街道）人，XX年XX月XX日出生，XX年XX月参加工作，现任XX单位XX职务。该同志于XX年XX月向党支部递交入党申请书，XX年XX月被确定为入党积极分子，XX年XX月被列为发展对象。
XX年XX月XX日，支部大会讨论了XX同志的入党问题。大会应到会有表决权的正式党员XX名，实到XX名，超过半数（或全部到会）。会前收到未到会有表决权正式党员书面意见XX份。经与会党员讨论并采用无记名投票方式进行表决，XX名党员同意，XX名不同意，XX名弃权，同意票数超过应到会有表决权正式党员的半数（或一致同意），XX党支部同意接收XX同志为中共预备党员。
现将XX同志有关情况和入党材料报你们，请审批。


中共XX支部委员会（附支部书记签字打印存档）
                  XX年XX月XX日

注：有党总支的需以党总支名义向党委报送此材料，将所有人员放在一个文件中写，在正文中写明各个下属党支部分别召开会议讨论表决的情况，以及在各下属党支部召开会议之后，党总支召开总支委员会议讨论审查的意见（即在末尾写明“党总支于XX年XX月XX日召开总支委员会议，经研究一致同意XX、XX、XX同志加入中国共产党，现将XX、XX、XX同志有关情况和入党材料报你们，请审批。”）
